PRIMEIROS PASSOS DO CONDOMINIO

1. Introducéao

Nao estando prevista na lei a forma de dar inicio & administracdo do
condominio, qualquer conddmino podera tomar a iniciativa de
desencadear 0 processo.

Para tal, pode por exemplo, dirigir uma carta-circular a todos os
conddéminos nos seguintes termos:

Caro condémino,

Tornando-se necessario realizar uma reuni@o para um primeiro conhecimento
e troca de impressdes sugiro que comparega na proxima sexta-feira, dia
.......... , pelas 21h00, na sala do condominio/atrio a fim de se analisar a

situagdo actual do nosso condominio e se combinar os préximos passos
a dar. nomeadamente a eleicdo da 1.2 Administragéo.(1)

Com os melhores cumprimentos,

Assinatura

Localidade, ....... de ., de 200....

(1) Se ndo comparecer o numero de condéminos suficiente para formar maioria, devera ser marcada
nova reuniao para a semana seguinte, 8 mesma hora e no mesmo local, e enviada nova carta-circular
aos condoéminos ausentes
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2. Primeiros passos da administracao eleita

a)

f)

Aquisi¢ao do Livro de Actas, onde devera ficar desde logo registada
a primeira reuniao de condéminos e todas as que se seguirem;

Aquisicéo do Livro de Receitas e Despesas do condominio;

Aquisi¢ao do Livro de Recibos para quitacdo das contribui¢cdes dos
condéminos;

Solicitar certidao do Titulo Constitutivo da Propriedade Horizontal do
prédio ao vendedor. No caso de este ndo a ter, podera solicita-la
junto da Conservatdria do Registo Predial da drea. Neste documento
vém identificadas as fracgdes, o valor relativo de cada uma delas,
expresso em percentagem ou permilagem, face ao valor total do
prédio e as partes comuns,

Requerer presencialmente, o Numero de Pessoa Colectiva do
condominio, no Registo Nacional de Pessoas Colectivas, mediante
preenchimento de impresso proprio que podera levantar:

— em Lisboa, na Estrada de Benfica, n.° 309;

— fora de Lisboa, nas Conservatérias do Registo Comercial;

Convocacgédo de nova assembleia de condominos para:

— Aprovacao do Regulamento do condominio;

— Discussédo e aprovacdo das receitas e despesas inerentes a
gestao corrente do condominio para 0 ano em curso;

g) Abertura de contas bancérias (em nome da Administracéo do Prédio):

h)
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— Depésitos a Ordem para as despesas correntes;
— Depésito a Prazo, destinado ao Fundo Comum de Reserva ou a
Conta Poupancga-Condominio;

Afixacdo da placa com o nome do(s) administrador(es), em local
visivel, a entrada do prédio.



